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Na osnovu (,lana 4. Zakona o radunovodstvu i reviziji ( ,,Sl.glasnik RS" br.94ll5 ) i dlana 34. Statuta
Univerziteta Sinergija, Bijeljina Upravni odbor Univerziteta na sjednici odrLanoj 26.06.2017.godine
godine, donio je

PRAVILNIK O RAdUNOVODSTVU

OPSTf, ODREDBE

Ovim pravilnikom ureduj u se:

ilan 1 .

1 ) osnovli zadaci radunovodstvene funkcije Univerziteta,
2) poslovne evidencije i nadin vodenje poslovnih knjiga,
3) oblik ivrste knjigovodstvenih isprava,
4) kontrola vjerodostojnosti, ispravnosti itadnosti knj igovodstvenih isprava,
5) rokovi za dostavljanje kinj igovodstvenih isprava ievidentiranje poslovnih dogatlaja,
6) popis, uskladivanje poslovnih knj iga i usagla5avanje potraZivanja iobaveza sa duznicima i

povjeriocima,
7) zakljudivanje poslovnih knj iga,
8) godiSnji i polugodi5nji fi nansijski izvje5taji,
9) zaltita podataka i infomacija iz poslovnih evidencija, kao i za5tita radunarskog sistema,

arliiviranje i duvanje knjigovodstvene dokumentaciie i evidencije,
10) radunovodstveni nadzor i interni kontrolni postupci,
I 1) strudnost i osposobljenost radunovode koji je odgovoran za sastavljenje finansijskih izvjeStaja,

kao i drugih lica zaduZenih za kontrolu knj igovodstvenih isprava i vodenje propisanih
evidencija i

12) druga pitanja bitna za radunovodstvenu funkciju Univerziteta.

Posebnim pravilnikom opiitnije ie se urediti nadin i rokovi vrsenja popisa imovine i obaveza,
uskladivanje knj igovodstvenog stanja sa stvamim stanjem koje se utvrdi popisom, kao i odgovornost
lica koja sprovode godi5nju ili djelimidnu inventuru.
Posebnim pravilnikom uredi6e se i radunovodstvene politike, principi za poznavanje i utvtlivanje
prihoda i rashoda, iskazivanje poslovnog rezultata, kao iprocjenjivanje bilansnih pozicija.

(lan 2.

Na pitanja iz djelatnosti Univerziteta koja su vezana za radunovodstvenu funkciju, a koja nisu
regulisana ovim Pravilnikom ili drugim opstim aktom koje je donio Univerzitet, primjenjiva6e se
Zakon o radunovodstvn i reviziji Republike Srpske, Zakon o raunovodstvu i reviziji Bosne i
Hercegovine, podzakonska akta donesena za primjenu Zakona o radunovodstvu i reviziji Republike
Srpske, op5ta pravila Metlunarodnih radunovodstvenih standarda (MRS) i Medunarodnih standarda
finansijskog izvjeltavanja (MSFI), prate6a upustva, objasnjenja i smjernice koje donosi odbor za
medunarodne radunovodstvene standarde iMedunarodna federacija radunovoila.
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1. OSNO\T{I ZADACI RA'UNOVODSTVENE FUNKCIJf,

Clan 3.

Zadaci radunovodstva su:
- votlenje-propisanih poslovnih evidencija neophodnih da se na.istinit i realan nadin utvrdeprihodi i rashodi, finansijski rezurtat, sianje imovine, obaveza i kapitara univerzit"ir, 

--
- obezbjetlivanje potrebnih informacija za interne korisnikc,- uz postovanje zakonskih obaveza i u skladu sa Statutom, obezbjeduju potrebne podatke za

eksteme korisnike javnost,
- kadaje to neophodno, kreiranje intemih i izvedenih knjigovodstvenih dokumenata

ne-ophodnih za iniciranje i evidentiranje poslovnih dogatl-aja,- radunovodstveno planiranje i arraliza,- interna kontrola i radunovodstveni nadzor-- kontinuirana edukacija i pra6enje poreski[ propisa ipropisa iz obrasti radunovodstva,- praienje i prirnjena savremenih radunarskih t"lrnika n"ophoanih za aiumo ii"er" r"'a*.;"poslovnih evidencija.

ilan 4.

Operativni zadaci radunovodstvene funkcije su da:- kontroliSe i knjizi knjigovodstven; isprave koje su osnov za iskazivanje promjena na starnoj
i teku6oj imovini Univerziteta, kapitalu i obavezama.- kadaje to propisano. kreira irreme isprave iobraiune,- vodi propisane evidencije i druge pomoine knjige koje su potrebne praienje i kontrolu
poslovanja,

- obradunava amortizaciiu stalne i,rovine koja se amortizuje u skladu sa MSFI/MRS,- prati, evidentira i iskazuje u poslovnim knjigama prihode"i rashode,- na osnovu knjigovodswenih evidencija i Zakona o porezlna dobit izradunava
knjigovodstvenu i oporezivu dobit,

- evidentira raspored dobiti, a prema odluci vlasnika, obradunava i evidentira obaveze zaporeze, doprinose i druge dadZbine prema drzavi, javnim fondovima i rournoj ,ajearici,-'- prati stanje i kretanje novca i hatrija od vrijednosti na radunima Univerziteti k;d do;;6ih i,
ako su otvoreni, i promjene na radunima kod ino-banke,- prati stanje i kretanje sredstava, potraZivanja i obaveza,- prati stanje i kretanje kapitala vlasnika,

- u skladu sa_ MSFI/MRS, sprovodi evidentiranje efekata procjene pojedinih biransnih pozicija,- daje prijedlog za utvrtlivanje osnovanosti evidentiranla augorodnifr rezervisanju i ri"r"n"rkih
razgran idenj a,

- priprema materijal za popis sredstava, potraZivanja i obaveza i sprovodi odluke nadreznog
organa o razlikama koje su utvrdene popisom,

- duZnicima i povjeriochna upu6uje zahtjLv za konfirmaciju salda (IOS-e),- vrsi revalorizaciju nematerijalnih i materijalnih uraganjal akoje to propisima predvitreno,- sastavlja idostavlja upravi nar-rsvajanje periodidnel goiisri" rrunrtlrte irvj'esiaje,--"'"'- kada se vrsi kontrora posrovanja od strani nadreZnih i-nsp"t cr.lsHt o.iunu, u it riir'.roiit
nadleinosti obezbjeduje da se kontrolni pregled obavi u skradu sa zut"o*[i'n p.op;.ffi''- omogu6ava nesmetano sprovotrenje eksteme revizije finansijskih iru.i"itu.j! 

- 
oJ' st uneeksternog (vanjskog) revizora,

- daje neophodne podatke za konsolidaciju finansijskih izvjestaja na nivou Drustva,- saraduje sa eksternim i internim revizorom Drustva, ako j:e tarivo lice imenovano i uprieno uDruitvu,
- vrii i druge poslove koji su u zadatku dati radunovodstvenoj funkciji Univerziteta ili nalo7eni

od strane nadleZnih organa Univerziteta.
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ilan 5.

U okviru radunovodstvene funkcije organizuje se i obavlja interna kontrola i radunovodstveni nadzor.

2. POSLOYNE EVIDf,NCIJE I VODENJE POSLOVNIH KNJIGA

Poslovne knj ige su Zakonom propisane jednoobrazne poslovne evidencije.
Poslovne knj ige su: dnevnik, glavna knj iga i pomo6ne knjige koje su potrebne za osiguravanje
podataka neophodnih za pratenje imovinskog poloZaja Univerziteta, uwrdivanje poreskih obaveza i
dono5enje poslovnih odluka od strane nadleZnih organa Univerziteta.
Dnevnik je knjiga u koju se poslovni dogadaji nastali u toku obradunskog perioda, unose hronolo5ki,
prema redoslijedu njihovog nastanka.
Glavna knj iga (sintetika) sastoji se od pojedinih raduna (troznamenkastih oznaka-konta) na koje se
pojedinadno iti zbirao knj iLe stanja i promjene svakog dijela sredstava i obaveza prema izvorima
sredstava, rashodi i prihodi, tro5kovi i udinci, kao irezultat poslovanja.
Pomo6ne krjige su analitidke evidencije koje se vode za nematerijalna ulaganja, nekretnine,
postrojenja i opremu, investicione nekretnine, finansijske plasmane, zalihe, potraZivanja, gotovinu i
gotovinske ekvivalente, obaveze, kapital i druge bilansne pozicije.
Kada to radunarski program omoguiava, tada se evidentiranjem poslovnih promjena na analitidkom
kontu obezbjetluje automatsko formiranje i sintetidke evidencije.

ilan 6.

Pored obaveznih evidencija, Univerzitet vodi i druge evidencije u kojima se osiguravaju podaci za:
- uvid u stanje ikretanje sredstava iizvore sredstava,
- utvrdivanje prihoda, rashoda i rezultata poslovanja,
- rasporedivanje pozitivnog rezultata poslovanja (dobiti),
- pokri6e negativnog rezultata poslovanja (gubitka).

Clan 7 .

Poslovne knjige vode se po sistemu dvojnog knjigovodstva uz primjenu jedinstvenih raduna
propisanih Kontnim planom.
Univerzitet, prema svojim potrebama, raSdlanjuje jedinstvene radune propisane kontnim planom na
analitidke i subanalitidke radune (analitidki kontni plan).
Ako to zahtijeva Uprava, poslovne evidencije se programski mogu transformisati u evidencije po
nazivima i numeridkim oznakama kako se to zahtijeva na nivou Druitva, s tim da iskazivanje podataka
u traZenom obliku i oznakama, nikako ne moZe uticati na jedinstvenost i tadnost podataka u glavnoj
knjizi koji su dobijeni evidentiranjem poslovnih promjena primjenom vaZe6eg kontnog okvira i
propisa koji ureduju radunovodstvo.

ilan 8.

Poslovne knjige koje su obavezuju6e po zakonu, imaju karakterjavnih isprava ipo zahtjevu nadleZnih
lica ili institucija mogu se dati na uvid.
Poslovne knj ige vode se u elektronskoj formi putem radunara, tako da se po potrebi mogu od5tampati
ili prikazati na ekranu.
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ilan 9.

Pomo6nim knj igama smatraju se:

- knjiga blagajne,
- analitidke evodencije sirovina, materijala, rezervnih dijelova, sitnog inventara i auto-guma,
- analitidke evidencije nedovr5enih udinaka,
- poreske evidencije i
- druge pomo6ne knjige i evidencije koje propi5e odgovorng lice Univerziteta ili rukovodilac

odjeljenja radunovodstva i fi nansija.

itan t o.

KnjiZenja u glavnoj knjizi i analitidkim evidentiranjima obavljaju se na radunaru, a u ostalim knjigama
i pomo6nirr evidencijama evidentiranje se moZe da se vr5iti i rudno, maiinski, pomoiu ,,vise6ih"
kartica, ili na drugi odgovaraju6i nadin, zavisno od uslova i potreba Univerziteta.

ilan 1 l.

Poslovne knjige se vode na nadin da obezbijede kontrolu ispravnosti unesenih podataka, njihovo
duvanje, mogu6nost koriS6enja podataka, mogu6nost dobijanja uvida u promet i stanja na radunima
glavne knjige i pomo6nih knjiga, te mogudnost uvida u vremenski redoslijed izvr5enog unosa
poslovnih dogatlaja.
Poslovne knj ige se zakljuduju nakon potrebnih knjiZenja, ukljuduju6i predzakljudna i zakljudna
knjiZenja, a najkasnije do roka za predaju godi5njih finansijskih izvjeitaja, na dan nastanka statusnih
promjena, na dan obustavljanja poslovanja i u drugim sludajevima u skladu sa zakonom.

3. OBLIK I VRSTE KNJIGOVODSTVENIH ISPRAYA

3.I. Op5te napomene

Knjigovodstvena isprava mora biti popuna, istinita, radunski tadna i uredna, sastavljena tako da

omogu6ava potpun uvid u vjerodostojnost dokumenta.
Knjigovodstvena isprava je pisani dokument u materijalnom ili elektronskom obliku o stalnom
poslovnom dogatlaju kojim su obuhav6eni svi podaci neophodni za knjiLenje u poslovnim knjigama,
potpisan od lica koja su ovla56ena za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvenih isprava.
Fotokopija knjigovodstvene isprave moZe biti osnov za knjiZenje poslovnog dogadaja, samo pod
uslovom daje na njoj navedeno mjesto duvanja orginalne isprave, sa potpisom odgovomog lica.
Knjigovodstvena isprava po sadrZaju mora biti takva da jasno i nedvosmisleno opisuje nastalu
poslovnu promjenu ida sadrZi sve potrebne podatke na osnovu kojih se moZe izvr5iti knj iZenje u

poslovnim knjigama.

ilan 12.

Pod knj igovodstvenom ispravom podrazumijeva se podetni bilans, popisi imovine, isprave o
usglaiavanju potraZivanja i obaveza, knjigovodstveni obraduni, prijemnice, izdatnice, pogonski
obraduriski list, komisijski zapis:,, ulazne i izlazne faktwe, nalozi blagajne, izvodi Ziro-raduna i druga
dokumenta na osnovu kojih se vr5e odredena knjiZenja.
Knjigovodstvenom ispravom smatra se isprava dobijena telekomunikacionim putem, ukljudujuii i
elektronsku razmjenu podataka izmedu radunara u skladu sa odgovaraju6im LrN/EDIFACT
standardima, s tim daje poliljalac odgovoran zato da je podatal( na ulazu u lelekomunikacioni sistem
zasnovan na dostojnoj knjigovodstvenoj ispravi.
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3.2, Ahzna dokumentacija

Pod- ulaznom dokumentacijom podrazumijevaju se dokumenta koja imaju snagu potvrdivanja
poslovnog doga<laja i koja se sastavljaju,. po pravilu, na mjestu gdje.le na'stao po-stovni dogaaa;.
Sastavljaju ga lica koja udestvuju r izvodenju - iealizuci.li poslourog dogada.lu.
To su dokumenta koja se sastavljaj_u od_ strane drugog iica sa kojim .ie-univerzitet stupio u poslovni
odnos i koja su ufunkciji pravdaju6ih dokumenata o tiin dogatlajima.
U ovu grupu spadaju dokumenta:

- ugovori sa dobavljadima, kupcima, izvodadima radova i dr.- otpremnica ifaktura dobavljada,
- JCI i dr. carinski dokument ili dokument poreske uprave, ulo, suda ili drugog drzavnog

organa,
- prijemnica,
- izjava,
- zapisnici, izvodi otvorenih stavki / konfimacije,
- knjiZna pisma (obavijesti, note),
- obradun kamata idr.

Navedene isprave predstavljaju knjigovodstvena dokumenta o nastarom posrovnom dogatraju koji su
ygzani za vrijeme, mjesto i lica koja udestvuju u nastanku dogatraja, toji su direkti'o pou"runi .
Uliverzitetom.
U navedenim ispravama uobidajeno je da je navedeno i Drustvo, ari se neka dokumenta smatraju
ulaznim knjigovodstvenim isprav_ama, a da univerzitet nije naveden kao direktni udesnik. To mogu
biti, npr. Zapisnici o Steti u kojoj Univerzitet nije direktno udestvovao, izjave o priznavanju dugatre6e
strane za evidentirano potraZivanje i dr., s tirr da takve isprave tek posreino mogu uticati na oiaveze,
odnosno na potraZivanja Univerzitet a.

itan 13.

Dokumenta iz prethodnog dlana sadrZe minimalno:
- naziv 

' 
sjedi5te i adresu pravnog iri fizidkog lica izdavaoca dokumenta, odnosno lica koja su

povezana sa konkretnim poslovnim dogadajem (dogadajima),
- naziv i broj dokumenta, a po potrebi i Sifru dokumenta,
- datum imjesto izdavanja,
- imena lica koja udeswuju u poslovnom dogaclaju,
- opisii sadrZaj poslovnog dogadaja uz tadne podatke o izvr5enom poslu,- vrijednosni, kolidinski ili drugi efekat koji konkretni poslovni doga<raj ima iri bi mogao

imati na prihode, rashode, sredstva ili obaveze, kao iLapital, i- potpis lica ovla5ienog za potpisivanje dokumenata.

ilan 14.

Faktura dobavljada pored navedenog treba da sadrZi: broj fakture, nadin otpreme, kolidinu robe, cijenui vrijednost robe, valutu pra6anja idruge podatke u ikrudu sa poreskim, trgovadkim propi.i.u i
propisima o fiskalizaciji. Iz podataka sadrzanih na radunu mora da bude jasno ia Iije ^*u,rui 

plv
ili niie.
otpremnica prati zaprimljeni materijal, robri, akoje nabavljena, i sadrzi sve podatke iz kojih se vidi daje proizvod.preuzet od strane odgovornoglica / prevoznka'i daje uredno p."dutu. oro poa.u-.i.;"uu
da.otpremnica mora da bude potpisana od strane lica koje je predaro i rica koje je prriro aou.o, t"
ovjerena pedatom udesnika.
Ulazni dokument, faktura dobavrjada, kompletira se intemim dokumentom - prijemnicom koja je u
funkciji pravdajuieg dokurnenta kojim_se potvrduje da je proizvod uredno zafrimljen , ugorl;"roj,
odnosno odekivanoj kolidini, vrsti i kvalitetu.

Raje llanidiia bb, Bijeijina, Republika Srpska. BiH
Tel;05-s 21 71 01.055 21 7t 00: Faks: 055 2t 90 7t

E-mail: univezitet(Dsinergi ja.edu.ba
rvn u.sincrgiitr.edu,ba



Ako se utvrdi da zaprimljena kolidina ne odgor.ara po kolidini ili kvalitetu naznaienoi na otprernnicidobavljaoa. raeunovodsrvo provjerava da rijJ sadinjen ,rpi.nir. o ..tiuru;ii;.;,ffi; 0.,:lrlr, " o,li je taj dokurnent saiinjen u sk radu sa pravir"ima vaz'ec im za sadinjar. anje tuk"uih irpruru. '' '- 
"'

Faktura kao izlazni dokument moZe da se odnosi na sirovine- i n.ut".rjur, .o6r, .i.rug", ,uburk,opreme, investicije i investiciono odrLavanje, autorska prava r p.uru iriuri.1.r"'."".rG tuo; n,druge sludajeve prijema dobara, finansijska tere6enja i tere.enja za dinjenje i neiinjenj". " ' '

3.3. lzlazna dokumentacija

Pod izlaznom dokumentacijom se podrazumijevaju dokumenta koja imaju snagu potvrtlivanja
poslovnog dogadaja koj i je potekao jz Unjv erzitita.
Ova.dokumelta se sastavljaju u preduze6u, a namijeniena su tre6im licima.
U izlazna dokumenta spadaju:

- ugovori koji su inicirani od Univerziteta,
- otpremnica o otpremi proizvoda, robe, materijala, sredstva ili druge stvari ili prava,- fakturu kupca,
- izvodi otvorenih stavki / konfirmacije,
- knjiZna pisma (tere6enja, odobrenjaj,
- zapisnici,
- kamatni list idr.

Faktura sadrZi sve elemente. l:jl ^.1 utvrdeni poreskim i drugim propisima (elementi
blagajnidkog/fiskalnog raduna ili PDV fakture), kao i iodatne elemente: datum nastanka duznidko-povjeriladkog odnosa, uslove i rokove pralanja, ve6 prema specifidnim ugovomim odnori-u .ukonkretnim poslovnim paftnerom.
Akoje to programski omoguieno, izrazna faktura sadrzi i iznos dospjelog, a nepra6enog potraLivanja
od kupaca na odredeni dan, obradun kamate i druge podatke.

3.4. Interna - izvedena knjigovodstvena dokumenta

ilan 15.

Na osnovu izvomih dokumenata o nastanku poslovnih dogatlaja u knjigovodstvu Univerziteta iliorganizacioloj jedinici Univerziteta, moze se sadiniti izvedeni knjigovodsirlni dokument (p;ij;;nica,
zapisuik o prijemu, specifikacija, obradun, rekapitulacija, bragajn'idki narog za 

""pi"ir,'irig".rriotinalog za isplatu, i dr.) koji takode mogu biti osnov za eviientiraije poslovnihioguduju. ' - "'-'

lnterni dokumentje i popisna lista sa utvrrlenim viSkovima,/manjkovima, zapisnici/elaborati o efektima
radunovodstvenih pr.ocjena, odluke organa upravljanja i dr.
LI radunovodstvu se kreiraju i dokumenti o ob.uErn, prata, amortizacile, poreskih i drugih zakonskih
obaveza, koje takode predstavljaju osnov za evdentiranje konkretnog poslovnog dogaclajal
Interna - izvedena dokumenta ,roraju jasno da daju iniormaciju o katvoj je iJp.arI rjet t.a nazivom:prijemnica, izdatnica, obradun lidnih prim_anja, obradrn porer"u na dohoiak, oilrutu, rov-u,-oi.uoun
amortizacije, putni narog i dr.) kao_ i podatke o mjestu i datumu kreiranja, ri"" t".i";" *firito'iJfravu ilicu koje je odgovorno za kontrolu i utvrdivanje istinitosti, vjerodosiojnosti i iaiunske tadnolii togdokumenta.

ilan 16.

Univerzitet moze, u skladu sa cirjevima brzeg, efikasnijeg i tainijeg utvrdivanja vrijednosti nekihstavki troskova (plata, amorlizacija, poreskih ibuu"ru, ,t.isku r;.orinu i materiala i a..f , oiri.uukupnog finansijsko-radunovodstvenog 
.sistema .koristiti specijalirouur" .udrri.[" pi"g."r" or.;iobraduni se smatraju izvedenim knjigovodstvenim ispravama.
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Ovi programi moraju obezbijediti sve elemente potrebne da se identifikuje vrsta obraduna - isprave,
velidine koje su kori5iene za utvrtlivanje vrijednosti koja 6e se evidentirati u finansijskom, odnosno
materijalnom knjigovodstvu, datum keiranja isprave, kao isifru, odnosno mjestt na kojem se
potpisuje lice kojeje dalo nalog za kreiranje obraduna.

4. KONTROLA YJERODOSTOJNOSTI, ISPRA\4\OSTI I TAdNOSTI
KNJIGOVODSTVENTH ISPRAVA

ilan tz.

Kontrolom knjigovodstvenih isprava prije njihovog knjiZenja utvrduju se njihova vjerodostojnost,
fomalna i su5tinska ispravnost, tadnost izakonitost.

ilan 18.

Kontrolom zakonitosti knjigovodstvene isprave utvrduje se da li je poslovna transkakcija, koja je
opisana na dokumentu zakonom dopustena, odnosno da li je u saglasnosti sa opstim ili pojedinadnim
aktom donesenim na osnovu zakona ili drugih mjerodavnih propisa.

ilan 19.

Knjigovodstvena isprava mora biti potpuna, istinita, radunski tadna i uredna, sastavljena tako da
omoguiava potpun uvid u njegovu vjerodostojnost.
Kontrolom ispravnosti knjigovodstvene isprave utvrduje se:

- da lije isprava sadinjena na propisanom, odnosno na odredenom obrascu,
- da li sadrZava odredene, odnosno propisane podatke,
- da li ima podatke koji dokazuj u daje poslovni dogadaj nastao, vrijerre i mjesto nastanka tog

dogadaja, kao i lica povezana s tirr,
- da li sadrZava elemente vjerodostojnosti: broj i datum izdavanja, sadrZaj, pedat i potpis

ovalaS6enog lica ili jasan dokaz o ispisu isprave sa memorandumom i drugim zaititnm
elementima u sludaju kada isprava nema potpis i pedat nalogodavca.

ilan 20.

Smatra se da je knjigovodstvena isprava uredna ako sadrZi podatke koji dine dokument pravno
valjanim inespomim za knjiZenje i to:

- naziv izdavaoca,
- naziv dokumenta,
- mjesto idatum izdavanja,
- sadrZaj, odnosno opis poslovne promjene,
- radunski iskazan iznos poslovne promjene koji je u skladu sa ugovorom, cjenovnikom,

narudZbenicom ili drugim op5tepoznatim ili posebnim kiterijumima,
- potpis odgovornog lica ili sudionika u poslovnoj promjeni,
- otisak pedata, akoje za takve isprave uobidajeno da su potvrilene i na takav nadin.

Prvobitni tekst i brojevi na dokumentu se ne mogu ispravljati ili brisati i precrtavati na nadin da se
prethodni tekst/brojka ne moZe proditati. Gre5ke u prvobitnom tekstu i brojevima mogu se precrtati
tankom linijom, i upisati novi tekst, odnosno broj.
Kada se vrse ispravke, tada se na pogodan nadin na mjestu gdje je ispravka izvriena potpisuje i lice
koje je to izvr5ilo.
Vrijednosni papiri, mjenice, dekovi, uplatnice, priznanice i sl. ne mogu se precfiavati, nego se moraju
poniititi i izdati novi ili vratiti izdavaocu, odnosno licu od kojegje neispravan dokument pii-l.1en.
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Ako se sumnja u vjerodostojnost isprave koja je ispisana na Stampadu, ali nije potpisana i ovjerena,
potrebnoje zahtijevati izja5njavanje izdavaoca o tome da se isprava smatra vjerodostojnom i u obliku
kako je zaprimljena.
Za elektronski dobijena dokumenta potrebno je uwrditi postojanje elektronskog potpisa ili drugih
dokaza koji potvrcluju vjerodostojnost takve isprave (npr. Dokaz o upudivanju originala poitom).

tlan 21.

Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih se vrSi pla6anje preko raduna ili blagajne, kao i
knjigovodstvene isprvave koje povlade materijalno-finansijske obaveze ili potraZivanja Druitva
(ugovori, tlazne i izlazne fakture, potpuni nalozi, platni spiskovi, obradun anuiteta i kamata, knjiZna
odobrenja ili tere6enja i dr.) kontroliie likvidator.
Da je pregledani dokument potpun, istinski, radunski tadan i da odraZava suStinu poslovnog dogailaja
na koji se odnosi, to lice potvrduje svojim potpisom i datumom kada je pregled konketne
knj igovodstvene isprave zavrSen.
Rektor Univerziteta posebnom odlukom odretluje koje je lice odgovorno za kontrolu su5tinske i
formalne ispravnosti dokumenta koji se daje na knjiZenje.
Kontrolu knj igovodstvenih isprava ne mogu da vr5e lica koja su materijalno zaduLena za imovinu na
koju se isprava odnosi.

tlun zz.

Kontrola knjigovodstvenih isprava obavlja se, u pravilu, na samoj izvornoj dokumentaciji, ali se
potvrda moZe staviti i na posebnoj specifikaciji ili nalogu za knjiZenje.

Potvrda nastale poslovne primjene od strane odgovornog lica

Clan 23.

Potvrdu da je poslovni dogatlaj zakonom dopu5ten i da je nastao, te da se isprava moZe prihvatiti kao
validna za evidentiranje poslovne promjene koja se odnosi na Univerzitet, poslije formalne i radunske
provjere izvr5ene od strane likvidatora, svojim potpisom potvrtluje rektor, odnosno radnik Univerziteta
koga ovlasti rektor.

Postupak sa ispravom koja ima manjkavosti

C'lan 24.

Ako se utvrdi netadnost ili gre5ka na ispravi koja je dostavljena knjigovodstvu, vr5i se njeno vraianje
izdavaocu, bilo daje rijed o eksternom ili internom dokumentu.
Ako je rijed o dokumentima koji su kreirani od tre6ih lica, povrat se vrii uz pisani akt u kojem se
navode razlozi povrata primljene isprave.
Ako je dokument nepotpun, bez uobidajenih priloga, tada se zahtijeva dostavljanje nedostaju6ih
isprava, potvrda ili drugih priloga.
Isprave koje su nevjerodostojne ili se ne odnose na Univerzitet, vra6aju se izdavaocu, uz obavje5tenje
odgovornog lica o razlozima povrata isprave.
Obavezu da izvrii povrat ima likvidator, odnosno lice koje ima podatke o karakteru, obimu i vrsti
poslovnih dogatlaja koji se djelimidno ili u cjelini osporavqju.
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5. ROKOVI ZA DOSTAWJANJE KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA I
EVIDENTIRANJE POSLO\t\irH DOGADAJA

Rokovi dostavljanja dokumentacije u knjigovodstvo

ilan 2s.

Lica koja sastavljaju i vrse prij_em knjigovodstvenih isprava duZna su da potpisanu ispravu idrugu
dokumentaciju u vezi sa nastalim poslovnim dogatlajem knjigovodstvu dosiave odmah po izradi,
odnosno_ prijemu, a najkasnije u roku od pet dana od dana kadaje poslovna promjena nastala, odnosno
dana kadaje knjigovodstvena isprava primljena.
Poslovni dogadaji koji su sadrzani u dostavljenim ispravama knjize se istog ili narednog dana, a
najkasnije u roku od osam dana od dana prijema. proknjiZenom irpruro- siatra se i eviientiranje
posJovne promjene u nalogu za knjiLenje, ako se u toku mjeseca vrsi formiranie.iednog naloga za iste
ii slidne poslovne dogarlaje ili grupu posrovnih dogatlaja (npr. Izvodi zn, otaga;nr, rirni iI rur-a i
d.).

Nalog za knjiZenje

ilan 26.

Nalog za knjizenje sastvlj-a se na posebnom obrascu, odnosno aplikaciji sadrZanoj u radunarskom
programu 

_koji sadrZi slede6e podatke: broj naloga, datum, oznaku isprave, knjigovodsweni stav
(naznaku broja inaziva konta koji 6e se koristiti za evidentiranje poriorr" proLj"r. iiznose po
svakom poslovnom dogatlaju i kontu), kratak opis s pozivom na knjigovodstu"nu isp.ivu i datum.
Kada se nalog za knjLenje sastavlja u radunarskom programu, tada se aktom rukovodioca sluZbe
radunovodstva odretluje koje lice.je odgovorno za kreiranje naloga za knjizenje po pojedinim grupama
poslovnih_ dogadaja ili po pojedinim segmentima, a u skladu sj eventuilnim .p"";ritni* ,uf,t1*i11u
knjigovodstvenog programa. Nalog za knjiZenje sastavlja se u svim sludajevimu kud knligouojrtu"nu
isprava nije prilagoclena za kontiranje ili sama priroda poslovnog dogadaja to zahtijeva.
Uz_ nalog za knjiienje prikljuduju se knjigovodstvene isprave koje iu obuhvaeene tim nalogom.
odlaganje dokumentacije je moguie organizovati i na drugi nadin, ako je to u skladu sa princip,r-
ekonomidnosti i preglednosti.

Kontni okvri

(lan 37 .

Poslovne promjene knjiZe se na analitidkim radunima koji po svojoj sadrZini i bilansnoj pripadnosti
odgovaraju radunima iz propisanog kontnog okvira.
Detaljan kontni plan, koj i je usagla5en sa Pravilnikom o kontnom okviru i sadrZini raduna u kontnom
okviru za privredna drustvam zadruge, druga pravna lica ipreduzetnike (,,SluZbeni glasnik Republike
Srpske", br.7912009), na prijedlog Sefa radunovodstva donoii rektor Univerziteta.
Analitidki kontni okvir koji se koristi u radunovodstvenom programu, mora biti prilagotlen
unutraSnj im potrebama Univerziteta.
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6. POPIS' USK{LDIVANJE POSLO\T{III KNJIGA I USAGLASAVANJE I OBAVEZA
SA DUZNICIMA I POVJERIOCIMA

Rokovi za obavljanje popisa

ilan 28.

Na kraju poslovne godine organizuje se i sprovodi sveobuhvatni popis imovine t obavezas ciljem dase utvdi njihovo stvarno stanje.. Nakon popisa, pristupa se uskraitivanju knj igovodstvenog ,lir;u .ustvarnim stanjem utvrden im popisom.
Popis se vrii sa stanjem na dan 3r.12. a obalja se u vremenu od20.r2.godine za koju se popis vrsi, pado 15.01. naredne godine. Ako se popis vrsi prije i posrije dana bilansrranja, t"-i.Nr 1"'Jiz"" .*rtipopisne liste, tako da se dobije tadno stanje imovine, potr#iuar1a, iobaveza na dan uiru'n.i. r;-"
Popis imovine i obaveza vrii se na ,udin da se utvrde koliiina i vrijednost svatog foffiaenogpredmeta popisa.
Usklatlivanje prometa gravne knjige sa prometom prikazanim u dnevniku, kao i prometa i stanjapomo6nih knjiga sa prometom i stanjem u glavnoj knjizi vrii se kontinuirano, u ,ru;tulri.;" ,Jpor."a*prije popisa imovine i obaveza, odnosno prije sasiavljanja finansijskih izvjeStaia.

Vanredni popis

ebn29.

Sveobuhvatni ili djelimidni popis se odreduje i u srudajevima primopredaje duZnosti radunopolagada,
promjene cijena proizvoda i robe, ako se takva pozicija imovine posjeduje, kao i drugim sluiajevimapredviclenim Pravilnikom o nadinu i rokivima vrsenja popisa i uir.udivan;a k"j,g;;;il;ir;g ,"
stavrnim stanj em .

obavljanje 
_sveobuhvatnog ili djerimidnog popisa moZe naloZiti (di)rektor samoinicijativno, ili naprijedlog rukovodioca organizacione jedinice, iii materijalno zaduLenogljca.

Odluka o efektima popisa

ilan 30.

o efektima popisa i evidentiranju manjkova,iviikova, kao i o predloZenim otpisima, odluku donosi
Llpravni odbor u skladu sa Statutom Univerziteta.

Usagla5avanje salda sa povjeriocima i duZnicima

ilan 3'l .

Prije. sastavljanja godisnjih finansijskih izvjestaja, radunovodstvo priprema obavjestenja, odnosno
izvode o otvorenim stavkama (IOS) za duZnike i povjerioce Univerziteta.
obavjeitenja 

.koja se upu6iiu partnerima, kao'i obavjestenja koja su primljena od povjerioca idruZnika,..posle. sprovedene provjere i utvrilivanja .azl"oga e"rentrirnog ,"rtuiurlu ."rii 'p"ipi.r:"
rektor ili lice koje on ovlasti.
Usagfa.avanje se vr.i sa stanjem na dan 31.r2. a ako se od strane posrovnog partnera dobrie IoS sadrugim datumom, tada se smatra daje usaglasavanje uredno izvrieno sa tim datumom.
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Odgovornost za proceduru usagla5avnja neusagla5enih pozicija

eunzz.

Kada dode-do neslaganja salda u pos.lovnim evidencijama koje se vode u Univerzitetu i salda koji je
iskazan. kod duznika ili povjerioca, odgovomo lice u radnovoistvu vrsi ocjenu razloga ,"usaglas"nostiilastoji da se razlike usaglase.
Ako je. porebno i kada postoji materijalno zna1ajna razlika, usaglaBavanje se vr5i uz sadinjavanje
zapisnika sa detaljnim opisom razloga neslaganja i konadnim iezultatom ,p.o*a"nilr-p.J""auru
usaglaiavanja. o svim materijalno znadajnim stavkama koje su ostale neusagladene rulovodilac
radunovodstva obaje5tava odgovorno lice Univerzitet a.

Pravilnik o popisu

ilan 33.

Predmet 
-popisa, osnivanje komisije za popis, postupak obavtjanja popisa, nadin uskladivanja

knj.igovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem,-sastavljanje izvjestaja o poprrr, iokovi za dostavganje
1"b91".,l iodluke o usvajanju popisa u knjigovodstvu .rdi 

"rid"nti.unlu, 
ureduju se posebnim

Pravilnikom.

7 . Z AI<L JU TIY ANJE POSLOYNIII KNJIGA

Usklatlivanje glavne knjige i dnevnika, sintetiikih i analitiikih evidencija

ilan 34.

Prije pristupanja sastavljanju polugodisnjih i godiinjih obraduna i redovnog, odnosno vanrednog
popi.sa. (inventure), obavlja se usklaclivanje prometa i stanja glavne knjige'ia dnevnikom i svih
analiitidkih evidencija (pomo6nih knjiga) s glavnom knjigom.
Uskladenost knjiga iz stava I. ovog dlana znati jednakost zbira raduna glavne knjige sa zbirom
dnevnika, odnosno analitidke evide,cije s odogovaraju6im radunom u glavnofknjizi.

Zakljuina knjiienja

ilan 35.

\atgn sJ9 se. evidentiraju poslovne promjene vezane za kalendarsku godinu, odnosno drugi
obradunski period u skladu sa radunovodstvenim pravirima, obavljaju se pridzakljudna i zakryurna
knjiZenja.
Nakon toga, a najkasnije do roka za predaju finansijskih izvjestaja, vrii se zakljudivanje poslovnih
evidencija.
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s. GODISNJI I POLUGODISNJI FINANSIJSKI IZvJf,sTAJI

f, lementi godi5njeg fi nansijskog izvjeltaja

ilan 36.

Radunovodstvena sruzba sastavrja. finansijske izvjestaje za posrovnu godinu zavrsenu 31. decembratekuie godine sa uporednim podicima ., pr.tnod,i, goJr" 6oaiSr.;" n""rrrj.k;i;;fi;;;;,- Bilans starrja - Izvjeitaj o finansijikom poloiaju na kraju godine,- Bilans uspjeha - Izvje5taj o ukupnom rezultatJ za period, 
-

- Bilans tokova gotovine - Izvje3taj o tokovima gotovine,- Izvje5taj o promjenama na kapital,- Napomene uz finansijske izvje5taj i- Aneks - dodatni finansijski izvje5taj.

Uz godi5nji finansijski izvjestaj sadinjava se i poseban izvjestaj prema zahtjevu Republidkog zavodaza statistiku.

Elementi polugodiSnjeg finansijskog izvje5taja

itan 37 .

Univerzitet sastavrja i prezentuje. porugodisnje finansijske izvjestaje, tj. fina,sijske izvjestajepripremljene za obradunski period od i..lanuara do :O.juna.

PolugodiSnji fi nansijski izvjeStaj obuhvata:

Pil- stanja - izvjestaj o finansijskom poloZaju na kraju perioda,- Bilans uspjeha - izvje5taj o ukupnom rizultutu ,u p".ioa,- Bilans tokova gotovine _ Izvjesiaj o tokovima gotovine,- tzvjeitaj o promjenama na kapitaiu,
- Napomene uz finansijske izvje5taje, pripremljene u skladu sa Medunarodnim

radunovodstvenim standardom I - prezintacija finansijskih izvjestaja iri vetlunaroanim
radunovodstvenim standardom 34 - periodieni finansijiki izvjeitaji i- Aneks - dodami finansijski izvjestaj.

Potpisivanje obrazaca fi nansijskih izvjeltaja

ilan 38.

Finansijske izvjestaje potpisuie rektor, kao lice ovlas6eno za zasttpanje Univerziteta i strudnoosposobljenolicesavaze6omricencomkojejeovrasienodasastavrjafinanJiirt"rru;"ffi'""'

9' ZASTITA PODATAKA I INFORMACIJA IZ POSLOVNtrI EVIDf,NCIJA KAO IZASTITA RAiUNARSKoG SISTEMA

Raiunarski program i njegova svojstva

it- :s.

Kao radunovodstveni program na Univerzitetu se rroze koristiti samo softver koji je provjeren itestiran i za koji je data pismena potvrda njegove usagtas"nosl sa vazedim tortni# ot'ui.o', to;i
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omogu6ava funkcionisanje sistema radunovodstvenih kontrola ionemogu6ava brisanje proknjiZenih
poslovnih dogadaja.
Testiranje prograrna prije njegove upotrebe ili kada se sumnja u njegovu ispravnost, moze se povjeriti
referentnom licu ili preduze6u koje ima mogu6nost provjere programskog rjesenja iutvrclivanja
nekorektnosti ili njegove nesigurnosti po pitanju kvaliteta obrade i duvanja podataka.

Pristup raiunovodstvenom programu

itan +0.

Pristup i kori56enje radunovodstvenog programa i rad na radunarima na kojima je isti instaliran,
mogude je samo licima koja imaju ovla56enje i kojimaje data lozinka za pristup programu, odnosno
podacima.
Lozinka se po potrebi mijenja, a ako se sumnja u neovla36eno koris6enje i pristup podacim a,lozinka
se mijenja u relativno ka6im periodima, a po procjeni Sefa radunovodstva.
O neovla56enom pristupu radunovodstvenom programu obavje5tava se rektor Univerziteta, koji
sprovodi postupak u skladu sa opStim aktom kojim se urerluje disciplinska odgovornost zaposleni|, a
kadaje rijed o tre6im licima, u skladu sa zakonom.

OdrZavanje i servisiranje

ilan 4l .

Sa programom i ovla56enim serviserom zakljuduje se godiSnji ili ugovor na duZi rok koji sadrZi i
odredbe vezane za duvanje podataka i zabranu njihovog prenosa, neovlaS6enog kori56enja na drugi
nadin.

Unutralnja zastita podataka

ilan.42.

Podaci i nfomacije koje imaju karakter poslovne tajne i koji su znadajni za poslovanje Un iverziteta, a
koji se nalaze u knj igovodstvenoj dokumentaciji i evidencijama, koriste se i duvaju od strane
zaposlenih u skladu sa opitim aktom.
Radi zaitite podataka unesene u poslovne evidencije, odgovomo lice u radunovodstvu ima obavezu da
tekuie podatke koji su uneseni u radunovodstveni program prenesu na ekstemu memoriju na kraju
svake radne sedmice.
Ako se ukaZe potreba, narodito u periodu sastavljanja godiSnjeg i periodidnog obraduna, 5ef
radunovodstva moZe odrediti da rok arhiviranja i prenosa podataka na eksternu memoriju bude i kra6i,
te da se arhiviranje i prenos podataka vrii dnevno.

Za5tita raiunara koji su u raiunarskoj mreii

Clan 43.

Ako je radunar na kojem se vr5i evidentiranje poslovnih promjena i na kojem je instaliran
knjigovodstveni program povezan na internet mreZu, odgovomo lice u radunovodstvu je obavezno
zahtijevati instaliranje antivirusnih programa, te pratiti isticanje vremena na koje je dobijena licenca za
koriS6enje takvog programa.
lsta obaveza se odnosi i na radunar preko kojeg se vrii ili 6e se vr5iti poslovi elektronskog bankarstva i
elektronske komunikacije sa bankama ili kupcima./dobavljadima.
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Zahtjevi zaltite podataka kod njihovog korildenja od strane tre6ih lica

ehn44.

odgovaraiu6e odredbe o zastiti iduvanju podataka i informacija koje se smatraju posrovnom tajnom,kao i.zabrani njihovog neovlaS6enog publikovanja i kori56enja, o6ur".no ," 'rkll;;;j;;';;.r". 
"ob.1lj*j., poslova revizije, 

-procjene 
ili kod.ugovaranja diugih poslova koji po wolol-p.ooai

zahtijevaju detaljan pregled radunovodstvenih evidincija i iokumentacija od strane treeih liial

Klauzula povjerliivosti

ilan 4s.

Klauzula povjerljivosti, a vezano za vrijeme posliie raskida radnog odnosa, obavezno se stavua i u
yqovgr 9 

radu sa licima koja rade u radunovodstvenoj sluZbi.
Lice koje je raskiDulo ugovor o radu, koje je radilo ir radunovodstvu i imalo pristup podacima koji suznadajni za poslovanje Univerziteta, ima obavezu da podatke koji se smatrajJp".r"'"i"* ,"jr", tr*najmanje u narednih 24 mjeseca od raskida ugovora.

rO. ARIIIVIRANJE I TUVANJE KNJIGOVODSTVENE DOKUMENTACIJE IEVIDENCIJf,

Oblik knjigovodstvenih isprava i evidencije

el.a.n 46.

Knjigovodstvene isprave duvaju se u izvornom materijalnom i erektronskom obriku, u obriku
elektronskog zapisa.
E_lektronski arhivirani podaci koji se 

_odnose 
na poslovnu godinu duvaju se u dva primjerka i svaki od

tih primjeraka mora se nalaziti na razliditom mjeitu u posrJvnim prostorijama Univerziieta.

Rokovi iuvanja

Clan 47 .

Ro\gri ., kojima se duvaju poslovne knjige i finansijski izvje5taji podinju da teku po isteku
posljednjeg dana poslovne godine na koju seodnose.
Finansijski izvjeStaji i izvje5taji o izvrienoj reviziji duvaju se trajno u orginalnom obliku. platne liste i
analitidke evidencije o pratama, isprave kojima se iokazuju vlasnistvo i vlasnidki odnosi na
nekretninama-i hartijama od vrijednosti duvaju se trajno. Dnevnik i glavna knj iga du"";,," r"1rrr1"
deset godina..Pomoine knjige duvaju se najmanje pet godina.

Iot]oy,]: knjige i finansijski izvjestaji duvaju'se u irginaru, a kada je to neekonomidno, mogu sekoristiti i druga adekvatna sredstva arhiviranja.
Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u posrovne knjige duvaju se najmanje pet
godina od kraja godine u kojoj su sadinjeni.
Knjigovodstvene isprave i evidencije koje se odnose na posljednje tri godine poslovanja duvaju se uprostorijama radrmovodstvene sruzbe, a starija dokument-aciia i ev'idencije duvajJ se ,'urr,iul
Univerziteta-
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Hartije od vrijednosti

elan 48.

iekovne knjiZice, mjenice, obveznice i drugi vrijednosni papiri, bonovi i druge vrijednosti, duvaju seu kasi blagajne.
Na isti nadin se postupa i sa gotovinom ili ekvivalentima gotovine.

II. RAdUNOVODSTVENI NADZOR I INTERNI KONTROLNI POSTTIPCI

Interni postupci

elr,n 49.

Interni kontrolni postupci i radunovodstveni nadzor vrsi se u skradu sa opstim aktom kojeg donosiUpravni odbor univerziteta a koji ureduje obveznike, nadin i metodologi;,i ,.s"r;" ,1ri""j ],'adro.u iinternih kontrola.
Po,slove radunovodstvenog nadzora i interne kontrole sprovode neposredni izvrsioci radnih zadataka lsklopu svojih redovnih aktivnosti. ovi poslovi ru p"..un"rltni, .inhronizovani i vr5e se u svim fazamaobavlj anja radn ih zadataka.
Neki od internih postupaka nadzora mogu._se sprovoditi periodidno, povremeno iri naknadno, a uzavisnosti od predmeta nadzora i njegovog cilja.

Komponente internih kontrola

ilan 50.

Komponente intemih kontrola podrazum ij evaj u:- razdvajanjeduZnosti;
- odobravanjetransakcijaiaktivnosti;
- fizidko duvanje sredstava i poslovnih knjiga;- samokontrolu i provjeru izvr5enih zadatika i- unutraSnje i nezavisne provjere izvr5enja postavljenih zadataka.

Osnovne postavke internih kontrola

ilan 51 .

Duznosti u radunovodstvu dodieljuju se izvriiocima na nadin da se smanje rizici pojave gresaka ilipogresnih radnji (primjer: osou" [oje imaju pristup.."d;i;; i mogu ih pretvoriti u novac, ne mogubiti u situaciji da koriguju evidencije u kojima se ta s.eastva 
"videntiiaju;.ovlas6enje da izvrsi kontrolu krjigovodstvenih isprava ili keira intema knjigivodstvena dokumentadodjeljuje se na nadin da se sminji rizik sukoba rnt",.* iii mogu6eg ,"ZJ"tr"tr"g p"rlrp"r.;"zaposlenih.

Fizieko auvanje poslovne evidencrje.i radunovodstvenih podataka podrazumiieva postupanie u skladu

;:f"'i,::L::1,":11a111!m nraviltma koja odreduju nae in ,ukouanla'J.r.,,"ri*,:#l'elii:;;;,",,,
Kaoa Je racunarskl program u pitanju ipodaci koji su pohranjeni u elektronskom obliku. odgo"vornostje podijeliena izmetlu svih lica zaposGnih u .uerroroartui. Svako lice koje obavlja rir8 to;i oaposlova u raiunovodsrvu ima. obavezu da svoje .uar" ,uaurt. oU"riir." o",irr#i"*,;.,0"kompetentnosti, kooperativnosti isaradnje sa drugil ur".ri"i.u u procesu provjere i evidentiranjaposlovnih prom-iena i azurnosti. Na sve zaposrene'u rudurovodswu se odnosi i obayeza postovanja
Etidkog kodeksa za profesionalne radunovotle.
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Nezavisne. provjere pravilnog postupanja lica odgovornih za obavljanje radunovodstvenih kao ipostupaka koji osiguravaiu tadno.i istinito evidentirirje stvamo nastalih promjena vr5i intemi revizor,ako je to lice imenovano, i lice odgovomo ,u 
" 

"t 
onon,.to-pravna pitanja. u okviru svojihkompetencija i postupaka, u skladu sa Mltlunarodnim .tunau.ao, revizije, ocjenu intemih kontrolnihpostupaka moZe vr5iti i vanjski nezavisni revizor.

Raiunovodstveni nadzor

ilan sz.

Radunovodstveni nadzor obuhvata sve postupke, metode i tehnike koje utidu na tadnost i objektivnostradunovodstvenih podataka i iskaza.
Intenrim kontrolnim postupcima se provjerava:

- da li su poslovne transakcije izvr5ene u
politikom, planovima, op5tim aktom,
kriterijumima,

- da Ii su poslovne transkacije evidentirane na naOin koji omogu6ava:l provjeru svake pojedinacne.llanlakc_rje po izno-su, vrernenu i ricima koja su povezana sanastankom obaveza, troika ili prihoda,
2' sastavljanje radunovodstvenih iskaza u skladu sa zakonskim propisima,

opsteprihva6eni,r radunovodstvenim nadelima i vaZeiim radunovodstvenim
standardima,

3' utvrdivanje odgovornosti rica povezanih sa evidentiranom posrovnom transakcijom,
kako bi se sredstva zaStitila od gubitka, krade i neefikasne upoirebe,- da li evidentirana sredstva i obaveze odgovaraju stvamom stanju i da li se prema utvrdenimrazlikama postupa odgovorno.

Kontrola evidentiranih poslovnih promjena

ilan 53.

Kontrola unesenih podataka vrsi se pregredom naroga za knjiZenje na monitoru radunara u kojem senalazi aplikativni radunovodstveni progiam i izlistai,anjern .int"iitkit,, odnosno, analitidkih rJduna iporetlenjem podataka iz dokumenta koji je bio osnov zi evidentiranje poslovnog doguauju i pJututu
unesenih u glavnu/pomo6ne knjige.

Ocjena ukupne efi kasnosti raiunovodstvenog sistema

ilan s+.

Isrovremeno sa ocjenom pouzdanosti i objektivnosti radunovodsnenih podalaka i iskaza. ocjenjuje seukupna efikasnost radunovodstvenog sisiema i postovarje irt".ir-, [""trJrir, o"'"*#""ii *,nizvriilaca.

skladu sa odlukama organa, usvojenom poslovnom
zakonskim propisima i ostalim rilevantnim
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12. STRU.NOST I OSPOSOBLJENOST RAdT]NOVOEE ODGOVORNOG ZASASTAVLJANJE FINANSIJSKIH IZVJESTAJA KAO]irCA-Z1OUZ*Niirr"^
zA KoNTRoLU KNJrcovoDSTvrN[r rspnav,q i vousNra pnoprsANlrr
EVIDENCIJA

Op5te odredbe

ilan 55.

votlenje radunovodstva povjerava_ se licu koje ima vaZe6u licencu sertifikovanog radunovode.Knjigovodstvene i poslove blagajnika moZe oba:vljati tice koje ima najmanje .;;lrj; .?r;;;;;.".,odgovaraju6eg smjera.
Zakljudenjem ugovora o radu, rektor Univerziteta prima na rad radnika na radno mjesto u sluzbi
Ird^y:]9dtt"r: 

0irne.se utvrduje djelokrug duZnosti, prava i odgovornost toga lica.Llce koJe se lmenuie za rukovodioca radunovodstva i o$a[ izvriioci ri ovoj sluZbi duZni su daprovjerene poslove i zadatke obavljaju u skladu sa Zakonom, ovim pravilnikom i Kodeksom etike zaprofesionalne radunovode.

Osnovni zadaci raiunovotle

ilan 56.

Radunovorla ima sljedeie obaveze:
- organizuje ikoordinira rad u sluZbi,- prati iprimjenjuje propise i op5ta akta Un iverziteta- prima knjigovodstvene isprave i obavlja njihovu kontrolu sa stanovista tadnosti,- sastavlja godi5nje i polugodiSnje Fl i druge obraiune i izvjeitaje,- daje uputstva za rad i izradu planova rada'.- rasporeiluje poslove i zadatke na pojedine radnike u skladu s aktom o unutrasnjoj

organizaciji i sistenratizaciji radnih m.iesta u drustvu,- saraduje s Upravom odnosno s rektorom Univerziteta i uiestvuje u izradi izvjeStaja oposlovanj u Un iverziteta,
- saratluje sa poreskim i drugim nadleznim drZavnim organima u obimu koji omogu.ava da seporeske i druge obaveze Univerziteta utvrde i plate u siradu sa vaze6im d,-"pi.r,ir, 

- - *
- sarailuje sa predstavnicima lokalne zajedniie u dijelu koji se odnosi nu ourlr"r" p.",ru

propisima Grada/Opitine i Republike
- saraduje sa bankama, predstav:ricima povjerioca i duZnika u cirju urednog platnog prometa,

kao i tadnog iskazivanja potraZivinja i obaveza Univerziteta,- Stiti podatke u radunovodstvenom programu, kao i drugim evidencijama koje su povjerene
radunovodstvenoj funkcij r,

- ukazuje odgovornom ricu_na sve srudajeve povrede iri nepridrZavanja poreskih i finansijsko-malerijalnih propisa, opitih akata druStva kao i odluka organa upravljanla,- redovno se edukuje sa ciljem pravilne primjene zakonskif, propisa iz obiasti radunovodswa,
poreza idoprinosa, korporativnog upravlanla I izvje5tavanja idr.
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13. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan 57.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se na nadin i po postupku kao i za njegovo donoienje.

ilan 58.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

PnrnsleoNtr
UPRAVNOG oDBoRA

UNrvpnzrrBra SrNBnctra
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