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‘ PLAN AKTIVNOSTI U PODRUCJU
| UPRAVLJANJA KVALITETOM

Na osnovu Zakona o visokom obrazovanju Republike Srpske i Statuta Univerziteta Sinergija
a u cilju kvalitetne pripreme za proces akreditacije Visoko obrazovnih institucija, Senat Univerziteta
na svojoj redovnoj sjednici odrzanoj 03.09.2013. godine doneo je jednoglasno sledecu

ODLUKU

1. U skolskoj 2013/2014.godini unaprediti aktivnosti stalno zaposlenih i studenata iz oblastu
kvaliteta rada i izvr§iti aZuriranje svih postojeé¢ih i nedostajucih dokumenata na nivou
Univerziteta Sinergija i na nivou organizacionih cjelina.

2. lzvrditi analizu, doraditi i uskladiti sva postojeéa dokumenta sa vaZzeéim zakonskim

dokumentima i zahtevima nadleznog Ministarstva za prosvetu i kulturu Republike Srpske.

Sva odgovorna lica za realizaciju zadataka ¢e po potrebi prosiriti radni tim.

Sva izradena dokumenta dostaviti sekretaru Univerziteta u predvidenom roku koji ce ista

odtampati, zavesti, pripremiti za sednicu Senata i saCuvati u pisanom i elektronskom obliku

u Arhivi Univerziteta Sinergija.

REN S

Napomena: Aktivnosti i navedena dokumenta su bitan uslov kvalitetnog rada na Univerzitetu
Sinergija i za buduéu akreditaciju na nivou Republike Srpske i Bosne i Hercegovine. Na
dokumentima otkloniti tehni¢ke i jezicke nedostatke.

DR/DR

Dostavijeno: Sekretar Univerziteta, Prorektoru za kvalite nastave, Arhiva, Dekanima fakulteta, Nosiocima
aktivnosti

Prilog:
I.  Akcioni plan za rad i dogradnju uspostavljenog sistema osiguranja kvaliteta
na Univerzitetu Sinergia — Bijeljina za skolsku 2013/2014.godinu.

PREDSEDNIK SENATA
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Akcioni plan za rad i dogradnju uspostavljenog sistema obezbjedenje kvaliteta
na Univerzitetu Sinergia — Bijeljina za $kolsku 2013-2014.god.

Red. Br. Naziv aktivnosti Odgovoran Rok izrade _]
I Unaprediti [nternet prezentacije i web sajt Univerziteta dr Dusan Regodi¢ 31.12.2013.
Sinergija (e-student, materijali i strane na engleskom jeziku, dr Predrag To3ié Trajan zadatak
dograditi dinami¢ku dimenziju, aZuriranje subsajta po pitanju mr Nenad Ristié,
kvaliteta i evaluacije, alumini asocijacije i rad studentskog mr Marijana Prodanovié,
PRIt Predsednik s.parlamenta
2, [zraditi Publikaciju ustanove Mr Natada Simeunovié 01.04.2014.
3. Godi¥nji izvestaj ustanove o samovrednovanju za Dr Dugan Regodi¢ 31.12.2013.
2013.godinu sa Komisijom za
vrednovanje kvaliteta po
fakultetima
4. Prikupiti i arhivirati kopije radnih knjiZica nastavnog i | Biljana Dimitric 15.11.2013.
osatlog radnog osoblja (novih nastavnika i saradnika) dr Predrag To8i¢
3. Azuriranje i dogradnja Pravilnika o izboru nastavnika | dr Predrag Tosic¢ 31.11.2013.
(uskladiti po potrebi sa vaZedim zakonskim | mr Biljana Dimitri¢
dokumentima).
6. Azuriranje Ugovora o angaZovanju nastavnika sa Mr Biljana Dimitrié 15.11,2013.
nepunim radnim vremenom dr Predrag Tosi¢
7. Izrada saglasnosti visokoSkolske ustanove na rad Mr Biljana Dimitri¢ 31.10.2013.
nastavnika na drugoj visokogkolskoj ustanovi i zahtevi za | dr Predrag Tosic
potrebe Univerziteta Sinergija (po zahtevu nastavnika) ]
8. Azuriranje Knjige nastavnika (za novoizabrane Mr Biljana Dimitrié 31.11.2013.
nastavnike i saradnike) dr Predrag Tosié
9. Priprema Konkursa za upis studenata u narednu Skolsku dr Predrag Todi¢ 31.03.2014,
godinu (Arhiva prethodnih konkursa) mr Biljana Dimitrié
10. Resenje o imenovanju komisije za prijem studenata dr Predrag ToSi¢ 31.03.2014.
mr Biljana Dimitric
Svetlana Jovi¢ié
11 Priprema testova za prijem studenata po fakultetima Dekani fakulteta 31.03.2014.
(prilagodeni studijskim programima) Mr Goran Avlijas
Svetlana Jovici¢
12 Izrada rang liste studenata upisanih na ustanovu u Mr Goran Avlijas 31.10.2013,
gkolskoj godini. Svetlana Jovicic
Komisija po fakultetima
13 Analiza i evidencija prolaznosti i poloZenih ispita po Svetlana Jovici¢ 30.11.2013.
predmetima i godinama, Mari¢ Mladen
14 Azuriranje podataka o izmenama u studentskom Miroljub Maksimovic 10.11.2013.
parlamentu i dokumenta studentskog parlamenta. Svetlana Jovicic
15 Izrada Kataloga za upis skolske 2013/2014 dr Dugan Regodic 15.12.2013.
(Osnovne, master i doktorske studije) dr Predrag Togi¢
mr Nataga Simeunovié
mr Marijana Prodanovié
16 Azuriranje elektronskih Flajera za informisanje javnosti dr Dugan Regodié 31.12.2013.
dr Predrag Tosié
Mr Natafa Simeunovi¢
Mr Marijana Prodanovié¢
17 Azuriranje Dokaza o vlasni3tvu, ugovora o koriscenjuili | dr Predrag Tosi¢ 31.11.2013.
ugovori o zakupu za sve organizacione cjeline. mr Biljana Dimitrié
18 Azuriranje Izvoda iz knjige inventara. dr Predrag Tosic 31.11.2013.
mr SnjeZana Stanisi¢
19 Izrada Izvoda iz bibliotedke knjige inventara. Mr Nikola Skobo 30.09.2013.
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Mr Goran Avlijag
20 Izjava o posedovanju radunarske laboratorije i broja | dr Predrag Tosié 31.11.2013.
ratunara u njoj (izmena postojece, prema potrebi) Milka Nenadié
21 Finansijski izvestaji za poslednje dve godine. Milka Nenadié 20.11.2013.
}2 Finansijski plan za tekuéu godinu. Milka Nenadié 31.01.2014.
23 Uskladivanje Statuta Univerziteta Sinergija sa izmenama | Mr Biljana Dimitric 31.12.2013.
Zakona (po potrebi)
24 AZuriranje Spiska ¢lanova Upravnog odbora Univerziteta | dr Predrag Tosi¢ 31.10.2013.
Sinergija. mr Biljana Dimitrié
25 Izvestaj o rezultatima samovrednovanja visokoikolske Dr Dusan Regodi¢ 31.12.2013,
ustanove,
26 SWOT analiza, predlog izmena i javno publikovanje Dr Dusan Regodic 31.04.2014.
dokumenta —Strategija za obezbedenje kvaliteta.
27 Uskladivanje Pravilnika o udzbenicima sa zakonskim Mr Biljana Dimitrié 31.11.2013.
izmenama (po potrebi)
28 Izvod iz izmenjenog Statuta ustanove kojim regulie | Dr Dugan Regodié 31.11.2013,
osnivanje i delokrug rada Komisije za kvalitet. Mr Biljana Dimitri¢
29 Azuriranje publikacija kao ¥to su: Informator za studente, | Mr Marijana Prodanoyié 31.11.2013.
Vodi¢ za studente, poziv na sajt ustanove na kome se | Mr Nataga Simeunovi¢
nalaze podaci, Mr Goran Avlijag
Svetlana Jovigié
30 AZuriranje Sajta Univerziteta Sinergija. Dr Dugan Regodi¢ Trajan zadatak
dr Predrag Togié, Svetlana
Jovidié, mr Nataga
Simeunovié,
Administrtori:
Mr Nenad Ristié
31 AZuriranje Ugovora o poslovnoj saradnji Univerziteta sa | dr Predrag Togié 31.11.2013.
drgim institucijama i pojedincima, mr Biljana Dimitrié
Dekan FBiZ
32 Arhiviranje i obezbedenje javne dostupnosti svih dr Predrag Tosié 31.01.2013.
Uverenja o licenciranju studijskih programa. mr Biljana Dimitri¢
33 AZuriranje i obezbedenje javne dostupnosti: Rasporeda Svetlana Jovigi¢ Trajan zadatak
¢asova, Plan ispita i Plan kosultacija za tekucu kolsku Mr Nenad Ristié-
godinu. Arhiviranje studijskih programa koji se realizuju | administartor
na Univerzitetu i po fakultetima (u pisanoj i elektronskoj
formi)
34 AZzuriranje Internet adresa stranih visokogkolskih Mr Nenad Ristié 31.11.2013,
ustanova ¢iji su studijski programi i ciklusa akademskih | Mr Natasa Simeunovié
studija uporedivi sa studijskim programom osnovnih
akademskih studija na Univerzitetu,
35 Internet adrese stranih visokogkolskih ustanova ¢iji su Mr Nenad Ristié¢ 31.11.2013,
studijski programi II ciklusa akademskih studija Mr Natasa Simeunovié
uporedivi sa studijskim programom diplomskih
akademskih studija na Univerzitetu (aZuriranje po
potrebi)
36 AZuriranje Internet adresa stranih visokoskolskih Mr Nenad Risti¢ 31.07.2014,
ustanova Ciji su studijski programi I11 ciklusa studija Mr Nata3a Simeunovié¢
uporedivi sa studijskim programom doktorskih studija na
Univerzitetu,
37 AZuriranje Pravilnik o nastavi na I, I1 i 11l ciklusa Dr Predrag Tosi¢ 31.03.2014.
akademskih studija Svetlana Jovigié
Mr Biljana Dimitrié
38 Pravilnik Univerziteta o polaganju ispita i ocenjivanjuna | dr Predrag Tosic¢ 31.03.2014.
ispitu (dogradnja po potrebi) Svetlana Jovigié
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Mr Biljana Dimitri¢

I

39 Izvestaj i anketni listovi (u elektronskoj formi) o Dr Dusan Regodié 31.10.2013,
studentskom vrednovanju pedago$kog rada nastavnika za | Mr Natata Simeunovi¢
prethodnu Skolsku godinu. Mr Nenad Ristié
40 Zahtey Ministarstva nauke Republike Srpske o Dr Predrag Tosgi¢ 31.11.2013.
akreditaciji Univerziteta Sinergija za obavljanje
naucnoistrazivacke delatnosti u oblasti drugtvenih
(ekonomija, pravo,bezbednost) prirodnih (informatika) i
humanistic¢kih (jezici) nauka.
41 Dogradnja Pravilnika o nauénoistrazivackoj delatnosti Dr Predrag Togi¢ 31.11.2013.
Biljana Dimitri¢
42 AZuriranje Programa naugnoistrazivadkog rada Dr Milenko Stanié 31.11.2013,
Univerziteta, Dekani fakulteta
Natasa Simeunovié
43 Program razvoja naugnoistrazivatkog podmlatka Dr Milenko Stani¢ 31.11.2013.
Univerziteta Dekani fakulteta
Mr Natasa Simeunovié
44 Azuriranje Pravilnika o nainu i postupku obezbedivanja | Dr Dusan Regodié 31.11.2013.
i samovrednovanja kvaliteta na Univerzitetu Sinergija (po | Mr Goran Avlijag
potrebi).
45 Analiza i dogradnja Anketa kojim se ispituju stavovi i | Dr Du3an Regodié 31.11.2013.
misljenja studenata o pedgotkoj aktivnosti nastavnika (u | Mr Natafa Simeunovié
Programu samoevaluacije) Mr Goran Avlijag
46 Godisnji izvedtaj o naucnoistraZivatkom radu na | Dr Milenko Stanic 31.11.2013.
Univerzitetu Sinergija 2012-2013, Dekani fakulteta
Mr Goran Avlija§
47 Odluka Senata Univerziteta Sinergija u Bijeljini o | Dr Dusan Regodi¢ 31.09.2013.
usvajanju Programa realizacije procesa unutrasnje |
spoljne evaluacije rada na Univerzitetu »oinergija® za
Skolsku 2013/2014,
48 Dogradnja Programa realizacije procesa unutrainje i | Dr Dugan Regodié 15.09.2013.
spoljne evaluacije rada na Univerzitetu »oinergija®, Mr Goran Avlijag
49 Azuriranje spiska i izrada Odluke Senata Univerziteta | Dr Dutan Regodi¢ 31.09.2013.
Sinergija o formiranju Komisije za obezbedenje i proveru | Mr Goran Avlija§
kvaliteta (aZuriranje i predlog izmena).
50 AZuriranje Pravilnika o radu Komisije za praéenje, | Dr Dusan Regodié 31.04.2014,
obezbedenje, unapredenje i razvoj kvaliteta studijskih
programa, nastave i uslova rada na Univerzitetu Sinergija
u Bijeljini (po potrebi).
51 Odluka Senata Univerziteta Sinergija u Bijeljini o | dr Predrag Togié 31.10.2013.
usvajanju Programa rada studentskog predstavnickog tela | mr Biljana Dimitrié¢
(dogradnja po potrebi).
32 Izrada Program rada studentskog predstavnickog tela. Miodrag Maksimovid 15.10.2013.
dr Predrag To&i¢
Mr Biljana Dimitrié
53 Izrada i dogradnja Studijskih programa za sva tri ciklusa | Dekan] fakulteta Za IIl ciklus
Skolovanja (za narednu §kolsku godinu po potrebi). studija do
15.12.2013.
54 Izrada Plana odnosa Univerziteta Sinergija sa javno$¢u za | Mr Marijana Prodanovié 31.09.2013.
2013/2014 godinu, Mr Natasa Simeunovié
Mr Goran Avlijag
55 Izrada Plana medunarodne saradnje  Univerziteta | dr Mitar Kokolj 31.11.2013.
Sinergija za §kolsku 2013/2014, Mr Natasa Simeunovié
56 Izrada Plan saradnje Univerziteta Sinergija sa | Dr Dugan Regodié 31.11.2013.

Univerzitetima u BiH,

Mr Goran Avlijas
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’?! Plan rada Univerziteta Sinergija za skolsku gaodinu, dr Predrag Togié 31.11.2013. ]
mr Biljana Dimitrié
58 Godi#nji izvestaj o radu Univerziteta za proslu Skolsku | dr Predrag Tosié 31.09.2014.
godinu. mr Biljana Dimitri¢
59 Izrada Spiska najznadajnijih objavljenih nauénih | | Dekani fakulteta 31.11.2013.
stru¢nih radova na Univerzitetu za prethodnu kalendarsku Mr Goran Avlijag
godinu
60 AZuriranje Pravilnika o radu biblioteke Univerziteta i | Mr Nikola Skobo 31.12.2013.
fakulteta (po potrebi). Mr Biljana Dimitrié
61 Izrada Plana prikupljanja struénih knjiga i beletristike za | Mr Nikola Skobo 31.06.2014,
potrebe biblioteke Univerziteta Sinergija Dekani fakulteta Trajan zadatak
62 Azuriranje Informacionog sistem Univerziteta Nastavnici, asistenti i stalno Trajan zadatak
(e-student). zaposleni
63 Cuvanje svih pisanih, audio i vizuelnih materijala o | Mr Nikola Skobo Trajan zadatak
Univerzitetu. dr Predrag To%ié
64 Izrada Plana prezentacije po srednjim $kolama i drugim | Mr Biljana Dimitri¢ 15.10.2013.
institucijama Mr Nataga Simeunovié
65 Prezentacija Univerzitet po srednjim Skolama i drugim | Profesori i asistenti | 20.11,2013-do
institucijama (medijska aktivnost) Univerziteta Sinergija 15.06.2014,
66 Otkolniti nedostatke na objektima Univerziteta Sinergija | Dusan Stanigi¢ Trajan zadatak
SnjeZana Stanisi¢
67 Procena rizika, zaitita ljudi i materijalnih sredstava na | MenadZment Univerziteta Trajan zadatak
Univerzitetu Sinergija Dusan Stanigié
Stalno zaposleni
68 Realizacija 14.Medunarodnog naucnog skupa Sinergija | Programski i organizacioni | Decembar
2013. odbor skupa 2013.
Realizacija 15.Medunarodnog naucnog skupa Sinergija
2014. Mart 2014,
69 Saobracajno obezbedenje na Univerzitetu Dusan Stanigié Trajan zadatak
vozaci
70 Dogradnja materijalne baze nastave | u€ioni¢kog prostora | Dugan Stanisic Trajan zadatak
(po potrebi) Dekani fakulteta Tokom
Skolske godine
71 Realizacija samovrednovanja na Univerzitetu Sinergija Komisija i Kancelarija za | Decembar-
kvalitet janur i maj-
juni  gkolske
2013/2014
72 Prihvat Komisije, eksterno vrednovanje i akreditaciju | Rektor Univerziteta Septembar-
Univerziteta Sinergija Dekani fakulteta novembar
7 2013/2014. |

Redovni profesef dr Dui‘y R@Jé’fq’, dipi, inZ,
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