Siriérgija

Bijeljina

Na osnovu ¢&lana 73. Zakonu o visokom obrazovanju Republike Srpske i &lana 46. Statuta

Univerziteta Sinergija, Bijeljina (u daljem tekstu: Univerzitet), Senat Univerziteta dana
24.02.2021. godine donio je

PRAVILNIK

O POLAGANJU ZAVRSNOG RADA NA 11 II CIKLUSU STUDLJA
I OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Zavrini rad sastoji se od izrade pismenog rada i njegove odbrane pred Komisijom
koju &ine nastavnik - mentor i jedan nastavnik.

Clan 2.

Ovim pravilnikom reguli3u se pitanja:
sticanja uslova za pijavljivanje diplomskog rada,
izbora teme za diplomski rad,
literature na osnovu koje se izraduje diplomski rad,
prijavljivanje i polaganje diplomskog ispita,
javnosti odbrane,
ocjenjivanja rada i odbrane, 1
evidencija prijavljenih i odbranjenih radova,
ujednacavanje kriterijuma nastavnika - mentora, i
ostala pitanja u vezi sa polaganjem diplomskog ispita.

II STICANJE USLOVA ZA PRIJAVLJIVANJE DIPLOMSKOG RADA
Clan 3.

Student stide pravo na prijavljivanje diplomskog rada nakon 3to je poloZio sve ispite i
izmirio sve obaveze prema Nastavnom planu i programu.

Clan 4.

Diplomski rad moZe se prijaviti na studijskom programu, odnosno modulu, koje je
student upisao i to iz uZe stru¢nih nastavnih predmeta koji se izu¢avaju na studijskom
programu/modulu prema Nastavnom planu i programu, $to potrvduju relevantne sluzbe
Univerziteta.
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IIT IZBOR TEME ZA ZAVRSNI RAD

Clan 5.

Izbor teme za zavr$ni rad student vr$i u dogovoru sa predmetnim nastavnikom -
mentorom, uz saglasnost Nauéno - nastavnog vijeéa fakulteta.

Svi nastavnici obavezni su da dekanu fakulteta daju okvirni plan tema za zavrni rad
iz nastavnih oblasti, tj. nastavnih predmeta za koje su odgovorni.

Odabrana i odobrena tema za diplomski rad jednom studentu ne moze se pod istim
naslovom i u sli¢nom sadrZaju odobriti drugom studentu.

Student je u obavezi da postuje uputstva nastavnika - mentora u izradi diplomskog
rada sve dok mu se rad ne odobri za kori¢enje.

Nastavnik-mentor duZan je, radi odobrenja, da prijavi fakultetu predloZenu temu za

diplomski rad i to:
" ime i prezime studenta,
" naziv teme sa tezama za rad
* datum izbora teme.

Student, po dobijenoj saglasnosti Dekana fakulteta i nastavnika - mentora, kori¢i
diplomski rad, obima do 60 stranica pisanog teksta, uobilajenog proreda i velidine slova, u
tvrdom povezu u Cetiri primjeraka i isti predaje Studentskoj sluzbi Univerziteta.

Ambijent za odbranu diplomskih radova treba da ima svedani izgled.

Clan 6.

Dekan fakulteta obavezan je da stavi na uvid studentima spisak svih raspoloZivih
tema za diplomski rad.

Student moZe predloZiti predmetnom nastavniku - mentoru temu iz naune oblasti
koja se izutava na studijskom programu.

Predmetni nastavnik - mentor, iznosi na sjednici Naugno - nastavnog vijece fakulteta
prijedlog teme za zavr¥ni rad, a Naudno - nastavno vije¢e fakulteta odluduje o izboru
nastavnika - mentora i bira jednog &lana Komisije za odbranu diplomskog rada.

Nakon zavrietka izrade diplomskog rada Odluku o njegovom koriGenju i odbrani
potpisuju nastavnik - mentor i dekan fakulteta na obrascu koji je odStampan uz ovaj pravilnik
i &ini njegov sastavni dio.(Prilog 5.)

IV UTVRDPIVANJE LITERATURE
Clan 7.

Nastavnik - mentor, utvrduje obaveznu i dopunsku literaturu, udZbenike, praktikume i
druge pisane i ostale materijale za pisanje diplomskog rada.
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V POLAGANJE ZAVRSNOG ISPITA
Clan 8.

Ukorigeni tekst diplomskog rada, koji su Dekan fakulteta i nastavnik-mentor odobrili
za odbranu, predaje se u Studentsku sluXbu Univerziteta u &etiri primerka: dva primerka za
¢lanove Komisije, jedan primerak za dosije studenta i jedan primjerak studentu.

Clan 9.

Clan Komisije bira se iz reda nastavnika koji predaju na Fakultetu, a koji su po
strucnosti najbliZi materiji iz koje se brani diplomski rad.

Izuzetno, od stava 1. i 2. ovog ¢&lana, Dekan fakulteta uz saglasnost rektora
Univerziteta moZe, u opravdanim sludajevima, ¢lana Komisije odrediti iz reda nastavnika
van Univerziteta, kompententnog za odnosnu oblast. '

Clan Komisije ne moZe biti nastavnik koji je sa kandidatom u krvnom srodstvu u
prvoj liniji, ako je bradni drug kandidata ili ako sa kandidatom Zivi u zajedni¢kom
domaéinstvu.

Clan 10.

Odbranu diplomskog rada, koja se obavlja u prostorijama Univerziteta, zakazuje
Dekan fakulteta, najkasnije u roku od 30 dana od dana predaje ukorienog rada u &etiri
primjerka Studentskoj sluzbi Univerziteta i ispunjenja svih utvrdenih uslova prema Statutu
Univerziteta. . ,

Usmena odbrana diplomskog rada, po pravilu, traje 15 minuta po jednom kandidatu i
obavlja se radnim danom.

VI JAVNOST ODBRANE
Clan 11.

Odbrana usmenog dela diplomskog rada, tj. diplomski ispit pred Komisijom je javna.

Javnost ispita obezbeduje se isticanjem na sajtu i oglasnoj tabli Univerziteta dana i
casa odbrane, naznaenjem prostorije u kojoj se vr¥i odbrana i imena &lanova Komisije,
najkasnije sedam dana prije dana odbrane.

Prije pristupanja odbrani diplomskog rada, predsjednik Komisije je duZan da provjeri
identitet kandidata uvidom u indeks.

VII OCENJIVANJE RADA I ODBRANE
Clan 12.
Uspjeh diplomskog rada i njegove odbrane ocjenjuje se ocjenom 6 (Sest) do 10
(deset).

Neuspjesna odbrana ocjenjuje se ocjenom 5 (pet).
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Clan 13.

Podaci o datumu i vremenu polaganja diplomskog ispita, naziva teme i postignutom
uspjehu kandidata, unose se u Zapisnik o polaganju diplomskog ispita koji potpisuju
predsjednik i mentor. (Prilog 4.)

Komisija takode potpisuje indeks studenta i primjerak diplomskog rada koji se odlaze
u dosije studenta.

VIII EVIDENCIJA PRIJAVLJENIH I ODBRANJENIH RADOVA
Clan 14.

Evidencija prijavijenih i odbranjenih diplomskih radova vodi se u Studentskoj sluzbi
Univerziteta.

Clan 15.

Na zahtjev studenta koji je uspjedno odbranio usmeni diplomski rad pred Komis'ijom,
Studentska sluzba moze izdati uvjerenje o steSenom visokom obrazovanju u trajanju od &etiri
godine i sticanju akademskog zvanja, u skladu sa Zakonom i Statutom Univerziteta.

Uvjerenje iz stava 1. ovog &lana potpisuje Dekan fakulteta ili drugo ovlaséeno lice
Univerziteta.

Clan 16.

Prava koja student ostvaruje po osnovu statusa studenta prestaju danom diplomiranja.

IX STUPANJE PRAVILNIKA NA SNAGU
Clan 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
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PRILOZI

m
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Prilog 1.
TEHNICKA STRUKTURA DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad se pi§e fontom Times New Roman, veli¢ina slova Jje 12. Rad se korigi tvrdim
povezom, a korica treba da izgleda kako slijedi:

I
Naslovna strana treba da izgleda isto kao i korica diplomskog rada.

11
Na sledecoj strani treba da se nalazi sadr¥aj uz obaye;no numerisanje strana.

| I | |

SaZetak/Apstrakt (kratak saZetak sadrZaja rada)

v
Uvodna razmatranja.

A%

Rad treba da sadrZi poglavlja u vidu Prvog, Drugog, Treceg.... dijela. Svaki dio treba posebno
da bude razraden. Naslov svakog dijela treba da se nalazi na posebnoj stranici.

\%!
Na kraju treba da se uradi zakljugak.
VI
Na poslednjoj strani treba da se napise citirana literatura i ostali izvori.

Prilikom izrade diplomskog rada studenti treba da navedu fusnote na svakoj strani na kojoj su
citirali kori§¢enu literaturu i druge izvore.
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Prilog 2.
PRIMJER NASLOVNE STRANE

UNIVERZITET SINERGIJA BIJELJINA
FAKULTET ZA POSLOVNU EKONOMIJU

DIPLOMSKI RAD
ANALIZA REVIZORSKOG IZVJFSTAJA
KOMPANIJE
Mentor: Student:

Bijeljina, 2020. godine.
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Prilog 3.

ZAPISNIK

sa odbrane diplomskog ispita

(predmet i oblast)

Student je upisao Skolske godine na

(naziv fakulteta)
l. Prezime i ime studenta

2. Datum odbrane

3. Tema diplomskog rada:

Potvrduje se da je student ispunio sve predvidene obaveze Zakonom o visokom obrazovanju i Statutom
Univerziteta:

* ukupna prosje¢na ocjena sa dosadadnjeg Skolovanja je ( )

*  poloZio sve ispite sa pozitivnom ocjenom predevidene studijskim programom, podnio i odbranio sve semi-
narske radove; '

* izvrSio sve ugovorne i druge materijalne obaveze (izmirio obaveze Skolarine, vratio knjige biblioteci i
dr.);

izvrSio uplatu za odbranu diplomskog rada;
o priloZio rad u pet (5) primjeraka.
Rukovodilac studentske sluzbe

4. Ociena Elanova komisi je:

Predsjednik Mentor Srednja Konatna ocjena
Komisije Diplomskog rada ocjena

Vrijednost rada

Odbrana rada

5. Opisna ocjena:
Student je/nije izloZio sadrzaj diplomskog rada u predvidenom vremenu. Prezentacija studenta je/nije bila primjerena
nivou kolovanja. Student je/nije odgovorio na sva postavljena pitanja. Predsjednik kom isije je postavio kandidatu
—» a mentor diplomskog rada je postavio __ pitanja. Student je izradom i odbranom diplomskog rada pokazao
sposobnost  da samostalno, zrelo i originalno rijesi zadati problem. Poseban doprinos rada je u

Komisija za odbranu:
1. Predsjednik komisije

2. Mentor
U Bijeljini, . godine Zapisnik vodio -
e e —— = ——
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A Prilog 4.
FAKUI'TET: ’

STUDIJSKI PROGRAM:

Na osnovu neposrednog uvida uw tok rada i pisanja diplomskog rada kandidata

na temu

te svojih mentorskih ovladéenja donosim

ODLUKU

1. Da je diplomski rad spreman za korifenje i odbranu, te predlaZem da se zakaZe odbrana

istog.
2. Odbrana diplomskog rada obaviée se dana pred Komisijom u sastavu:
predsjednik Komisije
¢lan Komisije — mentor
U Bijeljini, Dekan Fakulteta
Mentor
NAPOMENA;

Ovu odluku mentor je duZan potpisati najmanje 30 dana od dana zakazivanja odbrane.

== - === == ey

Danijelova 32, 11000 Beograd, Srbija
Tel. +381 11 30 93 220, 30 93 209; 30 93 229; Fax. +381 11 30 93 294
E-mail. rektorat@singidunum.ac.yu
www.singidunum.ac.yu



- @ sifstgija

Ev. broj: Il

Na osnovu &lana 3. i 4. Pravilnika o polaganju diplomskog ispita Univerzitetu Sinergija,
Bijeljina, podnosim

PRIJAVU DIPLOMSKOG ISPITA
I
O ispunjenju uslova za prijavljivanje diplomskog ispita podnosim sledeée dokaze:

1. Ovjeru upisa-zavrietka Sestog/osmog semestra (pecat i potpis studentske sluzbe)
2. Potvrdu studentske sluZbe o poloZenim ispitima iz:

a) prve godine,

b) druge godine,

c) trece godine,
d) &etvrte godine,

studija na Smjeru

3. Potvrdu o izmirenim finansijskim obavezama prema Univerzitetu (ovjerava slurba

radunovodstva)

4. Potvrdu Biblioteke o razduZenju uzetih knjiga (ovjerava bibliotekar)

Il

Za diplomski rad uze-o/la sam Temu:

III

Za nastavnika-mentora odabra-o/la sam:

U Bijeljini,

Student: Fakultet: Indeks broj:
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- Prilog 6.

Broj:
Dana,

Potvrda o izmirenim obavezama studenta

1. Potvrda studentske sluZbe o poloZenim ispitima iz:
a) prve godine,

b) druge godine,

c) treée godine,
d) Cetvrte godine,

studija na studijskom programu

2. Potvrda o izmirenim finansijskim obavezama préma Univerzitetu

(ovjerava sluzba raunovodstva)

3. Potvrda Biblioteke o razduZenju uzetih knjiga

(ovjerava bibliotekar)

Student: Indeks broj:
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